UCHWALA NR 123/2023
ZARZADU
SZPITALA PRASKIEGO P.W. PRZEMIENIENIA PANSKIEGO
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
z dnia 02.10.2023 roku

w sprawie przyje¢cia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Szpitalu Praskim
p.w. Przemienienia Panskiego sp. z o.o.

Na podstawie § 14 ust. 1 Aktu Zalozycielskiego Szpitala Praskiego p.w. Przemienienia
Panskiego Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, Zarzad uchwala, co nastepuje:

§1

1. Zarzad Szpitala Praskiego p.w. Przemienienia Panskiego sp. z 0.0. przyjmuje
Regulamin Udzielania Zamdéwien Publicznych w Szpitalu Praskim p.w. Przemienienia
Parskiego sp. z 0.0. w brzmieniu okreslonym w integralnym zataczniku do niniejszej
uchwaly.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z zalacznikami stanowi integralny zalacznik
do niniejszej uchwaty.

3. Traci moc uchwata 121/2023 Zarzadu Szpitala Praskiego p.w. Przemienienia
Panskiego sp. z o0.0. z dnia 26.09.2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Udzielania Zamowien w Szpitalu Praskim p.w. Przemienienia Paniskiego sp. z 0.0.

4. Zobowiazuje sig¢ Dzial IT do umieszczenia treSci uchwaty wraz z zalacznikami w
Intranecie Szpitala Praskiego p.w. Przemienienia Panskiego sp. z 0.0.

5. Nadzér na prawidlowym stosowaniem Regulaminu Udzielania Zamowien powierza
si¢ Kierownikowi Dzialu Zamodwien Publicznych.

§2

1. Uchwala zostata podjgta na posiedzeniu Zarzadu w glosowaniu jawnym, w obecno$ci
calego skladu Zarzadu.

2. Za przyjgciem uchwaty glosowat caty sktad Zarzadu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od dnia podjecia.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
W SZPITALU PRASKIM P.W. PRZEMIENIENIA PANSKIEGO SP. Z O.0.

§1
Regulamin Udzielania Zamoéwien w Szpitalu Praskim p.w. Przemienienia Panskiego Sp. z o.0.
okresla podstawowe zasady planowania Zaméwien, ich udzielania przez Spolke a takze
organizacje, sktad, tryb pracy i zakresy obowigzkdw cztonkéw komisji przetargowe;j.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

a) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo
zamdwieh publicznyeh (Dz. U. 2023 1. poz. 1605 z pézn.zm.)

b)  Spétka — nalezy przez to rozumie¢ Szpital Praski p.w. Przemienienia Panskiego Sp.
Zo.0.,

c) Zamdwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane pomig¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane,

d)  Postepowaniu — nalezy przez to rozumieé¢ postgpowanie o udzielenie Zaméwienia przez
Spoétke wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zaméwieniu lub przestania
zaproszenia do skladania ofert albo przeslania zaproszenia do negocjacji w celu
dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktéorym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego lub — w przypadku trybu zamdwienia z wolnej reki —
wynegocjowania postanowien takiej umowy,

e) Komisji —nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ przetargowa,

f)  Kierowniku Zamawiajagcego — Zarzad, zgodnie =z reprezentacja okreslong
w dokumentach rejestrowych lub upowazniony Cztonek Zarzadu.

§3

1. W terminie do 31 grudnia kazdego roku Dzial Zaméwien Publicznych we wspétpracy
z pozostalymi jednostkami organizacyjnymi Spéiki sporzadza plan zamdéwien na nastepny rok
budzetowy.

2. Plan sporzadza si¢ na podstawie zestawienia staltych umoéw wygasajacych w nastepujgcym
roku budzetowym, planowanych nowych uméw i zakupdéw — w tym zakupoéw ze $rodkow
budzetu Miasta Stolecznego Warszawy, zgodnie z budzetem (lub prowizorium budzetowym)
na nastepny rok.

3. Wzér planu stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§4

1. W nieprzekraczalnym terminie do 10 grudnia kazda komorka organizacyjna zobowigzana jest
do zlozenia planu zaméwien na nastepny rok do Kierownika Dziatu Zaméwien Publicznych.
W planie maja si¢ znalez¢ zamoéwienia wynikajace z koniczgcych sie umow oraz zamdwienia
nie przekraczajace wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 130.000 zt (netto). Plan
sporzadza si¢ na druku, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

2. W terminie 30 dni od zatwierdzenia na dany rok budzetowy planu, Dzial Zamdwien
Publicznych sporzadza na podstawie planowanych zamoéwien projekt Rocznego Planu
Zamoéwien, ktory przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia. W Planie
Zamoéwien Publicznych znajduja si¢ wszystkie planowane (przewidziane) wydatki niezaleznie
od zrédla ich finansowania. Plan Zaméwien Publicznych tworzony jest w oparciu o ztozone
przez poszczegOlne komorki organizacyjne Spélki, plany zamdwien jak réwniez w
uzupehnieniu o zamoéwienia ujete w minionym roku w prowadzonym rejestrze zakupdw, a nie
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7.

ujete w planach o ktorych mowa w ust 1 powyze;j.

Na podstawie zatwierdzonego Rocznego Planu Zamowien, Kierownik Zamawiajacego moze
sporzadzié, zgodnie z art. 89 Ustawy, wstepne ogloszenie informacyjne o planowanych w
terminie nastepnych 12 miesigcy zaméwieniach lub umowach ramowych, ktérych wartosé
jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie aktualnego
Obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamodwienn Publicznych w sprawie aktualnych progow
unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro
oraz Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowier publicznych lub konkursow, a nastepnie przekazuje Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej i zamieszcza je na stronie internetowej Spotki jako ,,profil nabywey”.
Wzér Rocznego Planu Zamowien stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§5
W przypadku wystapienia konieczno$ci udzielenia zamowienia nieobjetego Rocznym Planem
Zaméwien, Kierownik odpowiedniej jednostki Spoétki jest zobowiazany do przedstawienia
Whniosku Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia wraz ze szczegdélowym
uzasadnieniem.
Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1 po
sprawdzeniu czy w budzecie Spotki sa §rodki na realizacj¢ przedmiotowego zamoéwienia.
Postanowienia ust. 1 i 2 nie majg zastosowania dla zamdéwien dotyczacych interwencyjnych
zakupow lekow i $rodkéw medycznych oraz napraw sprzgtu medycznego, o ile ich
jednostkowa warto$§¢ nie przekracza rownowartosci 1 000 euro netto (wg kursu
obowigzujacego na podstawie aktualnego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub konkursow).

§6
Proces udzielenia zamdwienia rozpoczyna si¢ z chwila zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego kompletnego pod wzgledem merytorycznym 1 formalnym wniosku
o przeprowadzenie postepowania.
Whniosek sporzadza jednostka organizacyjna wnioskujaca o przeprowadzenie postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.
Jednostka organizacyjna sktadajagca wniosek zobowigzana jest do jednoznacznego i
wyczerpujgcego okreslenia przedmiotu zaméwienia oraz ustalenia z nalezyta starannoscia
wartosci szacunkowej zamodwienia. W przypadku gdy przedmiot postgpowania dotyczy
wiecej niz jednej jednostki organizacyjnej, Kierownik Zamawiajacego okresla komorke
wiasciwg dla przygotowania i ztozenia wniosku.
Ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia dokonuje si¢ stosujgc odpowiednio zasady
okres$lone w art. 28 - 36 ustawy.
Dokumenty stanowiace podstawe ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia na dostawy lub
ushugi moga w szczegdlnosci mie¢ forme: zestawienia, pisma, wydruku listu elektronicznego,
wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe i1 bgda
archiwizowane w spos6b umozliwiajacy zweryfikowanie prawidlowosci ustalenia
szacunkowej wartosci. W przypadku rob6t budowlanych podstawa ustalenia jest kosztorys
inwestorski lub program funkcjonalno-uzytkowy.
Wniosek oraz wszystkie zalgczniki (dokumenty niezbedne do przeprowadzenia
postepowania) powinny byé podpisane przez wnioskodawce. W przypadku wnioskow
sktadanych przez Oddziaty, wymagany jest podpis Ordynatora (Koordynatora) Oddziatu.
Brak podpiséw na wniosku lub ktérymkolwiek z zalacznikéw powoduje niemozno$é
rozpoczecia postepowania do czasu usuniecia braku. W przypadku wnioskéw sktadanych
przez jednostki organizacyjne pionu medycznego, nie bgdace oddziatami, wniosek winien by¢
podpisany przez kierownika jednostki, oraz przez Dyrektora ds. Medycznych.
Do wniosku winien by¢ dotaczony projekt Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia co najmnie;
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w zakresie: opisu przedmiotu zamdwienia, proponowanych wag, terminéw realizacji oraz
innych istotnych dla realizacji informacji, najistotniejszych postanowieniach umownych.

W przypadku zlozenia niekompletnego wniosku (niedoktadnie wypelionego, bez podpisow
wnioskodawcy lub bez zalgcznikéw), Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych zwraca go
wnioskodawcy w celu uzupetnienia.

Prawidtowo zlozony wniosek jest:

a) sprawdzany w zakresie zgodnosci z postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz ustawy
Prawo zaméwien publicznych przez Kierownika Dziatu Zamdwien Publicznych,

b) przedkladany do akceptacji/zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

Po zatwierdzeniu wniosku Kierownik Zamawiajgcego powoluje Komisje Przetargowa.
Projekt SWZ, Kierownik Zamawiajacego kieruje do powolanej dla danego postepowania
Komisji Przetargowe;j.

Wzér wniosku stanowi Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

Dla zapobiezenia dzielenia zamodwienia na czesSci lub zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania przepisdw ustawy, przy wszczynaniu postgpowan przez Spéike,
Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych rekomenduje tryb postepowania, w jakim powinno
by¢é udzielane zamowienie. Tryb postgpowania udzielanego zamowienia podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

Whniosek o przeprowadzenie postepowania, niezaleznie od kwoty zaméwienia oraz
Zamawiajacego, jest parafowany przez Kierownika Dziatu Zaméwien Publicznych.

Dziat Zaméwien Publicznych koordynuje i dokonuje analizy wydatkéw pod wzgledem
wlasciwego progowego zamdwienia dla poszczegdlnych wydatkow.

§7
Postepowanie prowadza:

a) dla zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
130.000 zt netto lub do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy — Kierownik Apteki,
Dyrektor ds. Administracyjno- Technicznych lub wskazana przez niego osoba, Dzial
Zamowien Publicznych,

b) dla zamoéwien, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty
130.000 zl netto lub do ktérych stosuje si¢ przepisy Ustawy — Komisja Przetargowa.

§8
Postepowania, ktére nie sg objete przepisami Ustawy, w szczegdlnosci zas ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi netto, prowadzone sa
zgodnie z ,, Zasadami udzielania zamowien, do ktorych nie majq zastosowania przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych’” (Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu).

§9
Komisje Przetargowa powotuje w drodze uchwaly Zarzad Spoiki.
W sklad Komisji Przetargowej wchodza osoby bezposrednio odpowiedzialne merytorycznie
za przygotowanie wniosku o przeprowadzenie postgpowania, w tym za ustalenie wartosci
zamOwienia oraz przygotowanie projektu umowy z wykonawca, a takze osoby, ktérych
wiedza moze by¢ w pracach Komisji uzyteczna.
Tryb dziatania Komisji Przetargowej okre§la Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w
Szpitalu Praskim p.w. Przemienienia Pafiskiego Sp. z 0.0., stanowigcy Zatgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.
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§ 10
1. Ogloszenie postepowania o udzielenie zaméwienia, w wyniku ktérego zawarta ma zostaé
umowa, ktdrej szacunkowa warto$¢ przekracza wartosci okreslone w akcie zalozycielskim,
tj. 800.000 z1 brutto a nie przekraczajace 3.000.000 z1 brutto wymaga uzyskania zgody Rady
Nadzorczej.
2. Ogloszenie postgpowania o udzielenie zaméwienia, w wyniku ktérego ma zosta¢ zawarta
umowa, ktorej warto$¢ szacunkowa przekracza wartosci okre§lone w akcie zatozycielskim,
tj. 3.000.000 zi brutto wymaga uzyskania zgody Zgromadzenia Wspo6lnikow.

§11
Nadzor nad prowadzonymi postepowaniami oraz przestrzeganiem obowigzkéw natozonych na
Zamawiajacego przez Ustawodawce sprawuje Kierownik Zamawiajacego.

§ 12
Postepowania prowadzone w trybie zaméwienia z wolnej reki prowadzone sg zgodnie z niniejszym
Regulaminem.

§ 13

1.  Wszystkie prowadzone postepowania podlegajg rejestracji przez Dzial Zamoéwien
Publicznych. Zamoéwienia o wartosci powyzej 130 000 zt netto podlegaja rejestracji w
Rejestrze Zamowien, natomiast zamowienia o wartosci ponizej 130 000 zt netto, tj. zamowien
dla ktérych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy, o czym mowa w art. 2 ust. 1 pkt.1 Ustawy,
podlegaja wpisowi do Rejestru Wydatkow.

2.  Zasady prowadzenia rejestru zamowient do kwoty 130 000 zi netto, tj. zaméwien dla ktorych
nie stosuje sie przepiséw Ustawy, o czym mowa w art. 2 ust. 1 pkt.1 Ustawy okresla
Zarzadzenie nr 1459/2015 Prezydenta m. st. Warszawy z dnia 22 pazdziernika 2015 roku w
sprawie zasad informowania o zaméwieniach publicznych udzielanych przez m.st. Warszawa
oraz jednostki nadzorowane przez m.st. Warszawe.

3.  Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych ma prawo zada¢ od jednostek organizacyjnych
Spétki uczestniczacych w udzielaniu zaméwien, niezwlocznego przekazywania wszelkich
informacji niezbednych do prowadzenia Rejestru Postgpowan oraz Rejestru Wydatkow.

4. Do zakresu obowigzkéw Kierownika Dziatu Zamowien Publicznych w zakresie zamdwien
publicznych naleza takze:

a) udzielanie informacji jednostkom organizacyjnym Spdtki dotyczacych procedur udzielania
zamowien publicznych,

b) przechowywanie dokumentacji kazdego postgpowania zgodnie z ustawa,

c) udostgpnianie dokumentacji zgodnie z przepisami dot. protokolu postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz przepisami o dostepie do informacji publicznej,

d) prowadzenie Rejestru Zabezpieczen, w ktérym beda ewidencjonowane wnoszone przez
wykonawcow zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 13a

W przypadku postepowan o udzielenie zamowienia publicznego na zakup refundowanych ze

srodkéw  publicznych lekéw, $rodkdéw  spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobdéw medycznych, Dziat Zamoéwienn Publicznych jest zobligowany
do przekazywania na wskazany przez Dyrektora Mazowieckiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia adres poczty elektronicznej, w zwiazku z realizacjg przez
Dyrektora MOW NFZ zadan, o ktorych mowa w art. 107 ust. 5 pkt 8 lit e ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o s$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
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publicznych (Dz.U.2022.2561 ze zm.), projektu specyfikacji warunkéw zamdéwienia (SWZ)
wraz z zalacznikami, nie pdézniej niz 5 dni roboczych przed ich publikacja.

§ 14
Postepowanie o udzielenie zamowienia przeprowadzone w trybach ustawowych, koriczy si¢ z
chwilg podpisania umowy pomiedzy Spoétka a Wykonawca lub decyzjg Kierownika
Zamawiajgcego 0 uniewaznieniu postgpowania.
Do uméw w sprawach zamdéwien publicznych stosuje si¢ w szczegdlnosci przepisy Kodeksu
cywilnego (ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku (Dz.U.2023.1610, z pdzn.zm.) jezeli
przepisy ustawy — Prawo zamdwien publicznych nie stanowig inacze;j.
Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
Z zastrzezeniem §17a ust, 3 zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy lub umowy
ramowej w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba ze zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci wskazanych w art. 454 - 455 Ustawy.
W przypadku uméw dotacyjnych, ktérych finansowanie odbywa sie¢ ze $rodkéw must.
Warszawy majg zastosowanie klauzule dot. jawnosci uméw, zgodnie z wytycznymi
Prezydenta m.st. Warszawy.
Informacje o udzieleniu zaméwienia publicznego zamieszeza si¢ w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub przesyta do Urzedu Publikacji Unii Europejskich, w terminie okreslonym w
art. 265 Ustawy.
Umowy dotacyjne sg zglaszane do Centralnego Rejestru Umow prowadzonego przez Urzad
m. st. Warszawy, zgodnie z wytycznymi Urzedu m. st. Warszawy. Zgloszen dokonuje
Dyrektor ds. Administracyjno — Technicznych lub wskazana przez niego osoba.

§15

Za prawidtowe realizowanie zawartych uméw w sprawie zamowienia publicznego odpowiadaja:

1.

Jednostka organizacyjna Spotki wnioskujaca o zaméwienie w zakresie zgodnosci realizacji
zamOwienia z podpisang umows, a w przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych
naliczaniem kar umownych, jednostka ta zobowigzana jest zwréci¢é sie do Dzialu
Finansowego o ich naliczenie i wyegzekwowanie, w teminic do 20 dni jednostka
organizacyjna, odpowiadajgca za realizacje umowy przekazuje Dzialowi Zamowien
Publicznych informacj¢ o jej wykonaniu.

Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych w zakresie zwrotu kwot wniesionych przez
Wykonawcdéw z tytulu wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz kwoty
pozostawionej na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady — w porozumieniu
z Dziatem Finansowym.

§16
Kierownik Dzialu Zamoéwieri Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach 1 przekazuje je Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia.
Zatwierdzone sprawozdanie Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych przekazuje w formie
elektronicznej Prezesowi UZP
Sporzadzenie i zatwierdzenie sprawozdania musi odby¢ sie w terminie umozliwiajgcym
przekazanie go Prezesowi UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po
roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
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§ 17

1.  Osoby, ktérym powierzono czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ponosza odpowiedzialnos¢ z tytulu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.2021.289
z pbzn.zm.).

2. Osoba, ktora stwierdzi, iz otrzymane od przetozonego polecenie lub dokonana czynnosé¢
narusza dyscypling finanséw publicznych, ma obowigzek zlozy¢ pisemne zawiadomienie do
Kierownika Zamawiajacego.

§18
Integralng czgsécig Regulaminu s nastepujgce zataczniki:
1 Zalacznik nr 1 — Wzor zestawienia planowanych zamowien,

2)  Zatgcznik nr 2 — Wzoér Rocznego Planu Zamowien,

3y  Zatacznik nr 3 — Wzér wniosku o przeprowadzenie postgpowania,

4  Zalgcznik nr 4 — Zasady udzielania zamoéwien do 130.000,00 zi netto dla sumy
wydatkéw danej kategorii klasyfikacji CPV, ktérych taczna warto$¢ nie moze zostaé
przekroczona, niezaleznie od ilosci udzielanych w danym roku zamoéwien dla danej
kategorii, zamdwien wylaczonych ze stosowania przepiséw ustawy Pzp,

sy Zalacznik nr 5 — Regulamin Pracy Komisji.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Udzielania Zaméwien

WNIOSEK

w sprawie zatwierdzenia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na:

(wypelnia pracownik Dzialu Zaméwieri Publicznych)

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. 2023 r.
poz. 1605 z pdzn.zm.)

o wartosci szacunkowej:
brutto: .......... PLN  netto: ........... PLN Lo eosssncsnsussnies EURO

na podstawie (Dz. U. 2023 r. poz. 1605 z p6Zn.zm.) 1EURO=............... PLN

o catkowitej szacunkowej warto§ci zamowienia:
brutto: ............... zt PLN netto: ............... zZfPLN . cocoenneenn EURO

na podstawie art. 3 ust 3 przepiséw Ustawy Pzp okreslony zostal prég zaméwienia oraz $redni
kurs zlotego w stosunku do euro 1 EURO = 4,4536 PLN

w podziale na nastgpujace czgéci (....... ):
' Numer | Nazwa warto$é netto do | warto§é brutto do | wartoéé w |
| czesci asortymentu nowego | nowego EURO
| postgpowania postepowania
|
| Czesé

Czesc

Czesé

......... (..)

SUMA | e 2 S 2 O EURO

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na kazda z czesci zaméwienia; Zamdwienie nie jest podzielone
na czesci*

Przeprowadzono analize potrzeb: TAK (w zalaczeniu do wniosku)/ NIE*

II. Wartos¢ zamoOwienia oszacowano na podstawie:

Szacowanie wartosci zaméwienia opracowane N1a podstawie ..........ovvvirieiiiiiniin

Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci zamowienia: ..........oocoviviiiiini,

Data dokonania ustalenia watto$ci ZamoOwienia: .o .vvvvriiivviiniireiiiiiiienen,




ITI. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

1. Przewidywany termin realizacji przedmiotu zaméwienia wynosi:
.............. liczonych od daty zawarcia przez Strony umowy
2. Miejsce realizacji zamoéwienia:

Szpital Praski p.w. Przemienienia Pafiskiego Sp. z 0. 0. w Warszawie
Aleja Solidarnosci 67, 03- 401 Watszawa,
................ (wskazaé np. Apteka Szpitalna, Magazyn Ogélny, etc.)*

IV. Proponowane warunki udziatu w postgpowaniu:
1) zdolnosci do wyst¢powania w obrocie gospodarczym — TAK/ NIE*

2) kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrgbnych przepisow — TAK/ NIE*
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: TAK/ NIE*

4) zdolno$é techniczna lub zawodowa: TAK/ NIE*

WARUNKI PRZEDMIOTOWE: TAK/ NIE*

Warunki rozumiane jako przedmiotowe dotyczace: potwierdzenia, ze oferowane dostawy /
ustugi* odpowiadaja wymaganiom okre§lonym przez Zamawiajacego: Wykonawca
musi posiadac ...

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz
z oferta potwietdzajacych, ie oferowane dostawy/ustugi¥*, spetniaja okreslone przez
Zamawiajacego wymagania (ptzedmiotowe $rodki dowodowe):

1) np. materialy informacyjne (np.: katalogi, specyfikacje techniczne, informacje od
producenta), potwierdzajace, ze oferowane produkty sa zgodne z opisem przedmiotu
zamowienia,

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktory nie ztozyt przedmiotowych srodkéw
dowodowych lub zlozone przedmiotowe srodki dowodowe sa niekompletne, do ich zlozenia
lub uzupelnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba, Zze przedmiotowy srodek
dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okteslonymi w opisie
kryteriow oceny ofert lub, pomimo zlozenia przedmiotowego $rodka dowodowego, oferta
podlega odrzuceniu albo zachodza przestanki uniewaznienia postepowania. Zamawiajacy moze
zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych §rodkéw dowodowych.

V. Proponowane kryteria wyboru / oceny ofert:

1. Kryterium: Cena brutto zamowienia = WAZA ciiveniniens %

2. Krytetium: ......cooviiiiiiinn, - Waga ...eeeinnes %

Okteslenie sposobu oceny proponowanych kryteriéw zostanie szczegétowo okreslone w SWZ.



VI Inne uwagi / istotne postanowienia zamoéwienia:
a) Wadium — TAK/ NIE*

Obowiazujacy wskaznik dla wyliczenia wysokosci wadium wynosi:
postepowania unijne (DUUE) — do 3% szacunkowej wartosci zamowienia,
postepowania krajowe (BZP) — do 1,5% szacunkowej wartosci zamoéwienia,

VII. Proponowany sktad komisji (od sttony metytoryczne;j):

1. Przewodniczacy Komisji - ......... PP
2. Cztonek Komisjt R T T T T,
3. Czlonek Komisji e R
4. Czlonek Komisjt et e e e tnienn s nd
3. Sekretarz Komisji — i S e

Zalaczniki do wniosku:

1. Szacowanie wartosci zamowienia,
Notatka z oszacowania,
Formularze asortymentowo-cenowe (wzory),

Istotne postanowienia umowne,

AR ol

Analiza potrzeb (jesli dotyczy).

data i podpis wnioskodawcy

Pracminik Dsgate Zowdnier Pablcged! Plasowary Sekevtary Kowlsii Prietigons

Nazwa i kod wedtug Wspélnego Sfownika Zaméwienr (CPV):

TIyb POSLEPOWANIAL ...\ttt e
Uzasadnienie proponowanego trvbu: ...

---------------------------------------------------------

data i podpis pracownika Dzialu Zaméwien Publicanych

Giapny Keegony

Potwierdzam zabezpieczenie w budzecie Szpitala srodkdéw finansowych w wysokosci wnioskowanej na realizacje
przedmiotowego zamdéwienia / Przedmiotowe zaméwienie finansowane ze §rodkéw nie pochodzacych ze Szpitala*

data i podpis Glownego Ksiggowego
eecssssncenceseseoensssacsnsresssnnes

zatwierdzam / nie zatwierdzam

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu Udzielania Zaméwien

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

do 130 000,00 zI netto dla sumy wydatkow danej kategorii klasyfikacji CPV, ktérych
laczna wartos¢ nie moze zostaé przekroczona, niezaleznie od ilosci udzielanych w danym
roku zamowien dla danej kategorii, zaméwien wylaczonych ze stosowania przepiséw

Ustawy Pzp.

Z wylaczeniem stosowania przepiséw, o czym mowa w art. 2 ust. 1 pkt.1 Ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 1. Prawo gaméwied publicznych (Dz. U. 2023 . poz. 1605 z pézn.zm.)

I. Postanowienia ogé6lne

L.

Zamowienia udzielane z wylgczeniem stosowania przepiséw, o czym mowa w art. 2
ust. 1 pkt.1 Ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U.
2023 r. poz. 1605 z pdzn.zm.) - dalej jako ,,Ustawa Pzp”, w tym w szczegdlnosci
zamowienia o wartosci szacunkowej do 130 000 zt netto dla sumy wydatkéw danej
kategorii klasyfikacji CPV, ktdrych taczna warto§¢ nie moze zostaé przekroczona,
niezaleznie od ilosci udzielanych w danym roku zaméwien dla danej kategorii-
Zastosowanie majg réwniez rodzaje zamowien wylgczonych ze stosowania Ustawy
Pzp, szczegdlowo wyodrebnionych w Rozdziale 2 tejze Ustawy.

Zarzad dzialajac jako Kierownik Zamawiajacego postanawia o podjeciu postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, zatwierdza wyniki postgpowania lub decyduje
0 uniewaznieniu post¢gpowania oraz zawiera umowe z Wykonawcg. Uprawnienia
w tym zakresie Zarzad moze — w drodze pelnomocnictwa — przekazaé wskazanej
osobie.

W przypadku, gdy Kierownik Zamawiajacego nie ustali dla udzielenia zamdwienia
o ktérym mowa w pkt 1, zastosowania trybu przewidzianego dla zaméwienia, dla tego
typu zamdwien ustala sie¢ ponizsze zasady.

Wszystkie osoby przygotowujace, realizujace lub nadzorujgce czynnosci zwigzane
z udzieleniem zamdwienia zobowigzane sg, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych do dotozenia wszelkich staran aby
wydatek dokonany byl w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow. ,

Wszystkie osoby przygotowujace, realizujace lub nadzorujgce czynnosci zwigzane
z udzieleniem zamowienia zobowiazane sa do zachowania zasady obiektywizmu
1 bezstronnosci w postgpowaniu.

Pracownik, ktéry w toku postgpowania stwierdzi istnienie przestanki okreslonej
przepisami Ustawy Pzp, mogacej stanowi¢ o naruszeniu powyzszej zasady
zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowaniu o tym fakcie — na pismie -
Kierownika Zamawiajgcego, ktdry wylaczy go z dalszych dziatan.

Wszystkie zaméwienia podpisane przez Kierownikéw Komoérek organizacyjnych
podlegaja wpisowi do Rejestru Wydatkéw do 130 000,00 zt netto, dla sumy wydatkow
danej kategorii klasyfikacji CPV, ktérych laczna warto$¢ nie moze zostaé
przekroczona, niezaleznie od ilosci udzielanych w danym roku zaméwien dla danej



kategorii lub Rejestru Wydatkow zgodnie z § 13 ust. 1 Regulaminu udzielania
zaméwien.

8. Wnhnioski o realizacje zamowienia sktadane sg do Dziatu Zaméwien Publicznych lub do
Dzialu Nadzoru Technicznego I Eksploatacji, ktére majg mozliwosé ich rejestracji
w odpowiednim rejestrze. Wzory wnioskéw stanowia Zalaczniki nr 1, 2 do
niniejszych Zasad.

9. Kierownik / Pracownik Dzialu Zamoéwienn Publicznych zatwierdza udzielanie
zamoéwien do 130 000 z1 netto dla sumy wydatkdéw danej kategorii klasyfikacji CPV,
ktérych 1aczna warto$¢ nie moze zosta¢ przekroczona, niezaleznie od ilosci
udzielanych w danym roku zamdwien dla danej kategorii, dla ktoérych nie stosuje si¢
przepisow Ustawy Pzp na ustugi, pod katem zgodnosci z niniejszymi Zasadami.

10. Po zatwierdzeniu wniosku realizacja zamdwienia zajmujg si¢ w zaleznosci od
przedmiotu zamoéwienia: Apteka, Dziat Nadzoru Technicznego i Eksploatacji, Dziat
Kadr, Dziat Ksiggowosci.

I1. Ustalenie warto$ci zamowienia oraz efektywnosci ekonomicznej

1. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamdwienia nalezy w szczeg6lnosci przestrzegaé
obowigzujacych przepisow, ze szczegdlnym uwzglednieniem celowosci, racjonalnosci
oraz efektywnosci ekonomicznej wydatkowania §rodkéw publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia, nalezy uwzgledni¢ o dyspozycje
wyodrebnione w Dziale I, Rozdziale V Ustawy Pzp i rozpatrywaé wydatki
sumarycznie w skali poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
anie w skali jednostkowego wydatku (tj. poza wartoscig zamdowienia nalezy wzigé
pod uwage jego powtarzalnos¢ w skali roku budzetowego). Oznacza to, ze wartosé
jednostkowego zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia
wylaczenia zamdwienia spod obowigzku stosowania Ustawy Pzp (zgodnie z art. 29
ust. 1 Ustawy Pzp, przewidujacym zakaz zanizania warto$ci zamowienia lub
wybierania sposobu obliczania wartosci zamoéwienia w celu uniknigcia stosowania
przepiséw Ustawy Pzp).

3. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na dostawy lub ustugi powtarzajace sig
okresowo lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest taczna wartos¢
zamowien udzielonych w okresie poprzednich 12 miesiecy lub poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw lub ustug
oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych albo ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

4. Dla zamo6wien o charakterze pierwszorazowym jako podstawe oszacowania wartosci

przyja¢ nalezy obiektywne przestanki oceny rynku, tj. np. rozpoznanie cen
w sieciowych jednostkach handlowych lub masowych serwisach internetowych.
Dla zamdwien specjalistycznych dopuszcza si¢ oszacowanie wartosci zamowienia na
podstawie wartosci (cen) zamdéwien udzielonych przez inne jednostki (internetowe
serwisy zamowien publicznych itp.).

5. Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje pracownik merytoryczny komorki

organizacyjnej wnioskujacej o dokonanie zakupu.

III. Udzielenie zamowienia o wartosci do 130 000 zI netto dla sumy wydatkéw danej
kategorii klasyfikacji CPV, ktéorych laczna warto§¢é nie moze zostaé



przekroczona, niezaleznie od iloici udzielanych w danym roku zaméwieni dla
danej kategorii, zamowien wylaczonych ze stosowania przepiséw Ustawy Pzp.

1. Ustalenie wartoéci robot budowlanych dokonywane jest w szczegdlnosci poprzez
sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego lub wstgpnej wyceny robdt, co bedzie
stanowi¢ podstawe, iz robota budowlana miesci si¢ w kwocie pozwalajacej zlecié
zamowienie—o wartosci do 130 000 zt netto dla sumy wydatkow danej kategorii
klasyfikacji CPV, ktorych lgczna warto$é nie moze zosta¢ przekroczona, niezaleznie
od ilosci udzielanych w danym roku zaméwien dla danej kategorii, zamdwien
wylaczonych ze stosowania przepiséw Ustawy Pzp.

2. Ustalenie wartosci dostaw i ustug dokonywane jest w szczegdlnosci w drodze analizy
i badania rynku, z zastrzezeniem wylaczenia badania rynku w celu uzyskania min. 3
ofert. Jedynie w przypadku zamodwienia awaryjnego ktdrego czas realizacji jest
kluczowy dla funkcjonowania szpitala lub sytuacji gdy powszechng informacja
rynkowa jest mozliwo$¢ realizacji danego zamowienia przez jednego wykonawce
itakie zaméwienie nie zakldca konkurencyjnosci rynkowej. Ponadto  nalezy
sporzadzi¢ dokumentacj¢ dla realizacji wydatku w sposob nalezyty, celowy,
racjonalny oraz efektywny ekonomicznie.

3. Jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 25 000 ziotych netto, nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe rynku w formie pisemnej (moze by¢ faks, e-mail),
w celu pozyskania jak najkorzystniejszej oferty. W szczegdlnych sytuacjach,
po akceptacji Kierownika Apteki lub Kierownika Dziatu Nadzoru Technicznego
i Eksploatacji lub Kierownika Dzialu Zaméwien Publicznych (w zaleznosci od
przedmiotu zaméwienia), rozeznanie mozna przeprowadzi¢ telefonicznie, jednakze
nalezy sporzadzi¢ notatke, opisujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem
wyboru wykonawcy zaméwienia. Dopuszcza si¢  zastgpienie rozeznania
telefonicznego wykorzystaniem masowego portalu internetowego (np. serwisu
Allegro.pl).

Dopuszcza si¢ skladanie ofert za posrednictwem platformy zakupowej (e-
zamawiajacy) lub drogg elektroniczng (e-mail),

Dla wyboru firmy realizujacej zamoéwienia, uprawniona komorka organizacyjna
wypetnia wniosek wg wzoru Zatacznika nr 1 do niniejszych Zasad, rejestruje w Dziale
Zamowien Publicznych lub Dziale Nadzoru Technicznego I Eksploatacji i przedktada
do akceptacji Zarzadu. Wniosek ten powinien zawiera¢ co najmniej tabelaryczne
zestawienie ofert uzyskanych w wyniku przeprowadzonego rozeznania cenowego oraz
propozycje¢ wyboru firmy, ktéra przedstawita najkorzystniejszg oferte

5. W przypadku zamowien na kwote catkowita przekraczajacg 25 001 zi. netto, a nie
przekraczajacg réwnowartosci 130 000,00 zt netto dla sumy wydatkéw danej
kategorii klasyfikacji CPV, w celu rozpoczgcia realizacji zaméwienia, uprawniona
komérka organizacyjna wypetnia wniosek wg wzoru Zatacznika nr 2 do niniejszych

Zasad, rejestruje w Dziale Zaméwien Publicznych lub Dziale Nadzoru Technicznego
I Eksploatacji i przedklada do akceptacji Zarzadu. Wniosek ten powinien zawieraé
okreslenie sposobu ustalenia wartosci szacunkowej (ew. wraz z zatgcznikami).
Nastepnie wnioskodawca sporzadza zapytanie ofertowe do co najmniej
3 Wykonawcow lub zbiera minimum 3 oferty handlowe, czyli przeprowadza badanie
cenowe rynku w formie pisemnej (moze by¢ faks, e-mail). Wzér zapytania
_ofertowego stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad.
W przypadku, gdy do zapytania ofertowego dolaczany jest projekt umowy,
juz woéwcezas powinien by¢ zaakceptowany przez Radcg Prawnego, ktéry potwierdza
zgodnos¢ umowy z przepisami prawa,



7.

8.

10.

11.

12.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena lub cena i inne kryteria oceny,
wynikajgce ze specyfiki danego zamdwienia.

Sktadanie ofert nastepuje tylko w drodze pisemne;.

Jezeli w wyniku powyzszego postepowania zostanie pozyskana tylko 1 oferta,
Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje o jej wyborze.

Termin skladania ofert powinien uwzgledniaé specyfike zamoéwienia, a takze
potrzeby zamawiajgcego i co do zasady nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni robocze.
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ skrécenie tego terminu.
Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o zamieszczeniu ogloszenia
o zamdwieniu na stronie internetowej i/lub na tablicy ogloszen.

Niedozwolone jest kierowanie zaproszen do zlozenia oferty do podmiotéw, ktore
wezesdniej wykonaly zaméwienie dla Szpitala nienalezycie lub nie wykonaty w ogole,
a w szczegolnoscei:

a) nie wykonaly zamdéwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich
stronie,

b) nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rgkojmi

¢) wykonana ustuga lub dostawa obarczona byla z winy wykonawcy wada
powodujaca konieczno$é poniesienia dodatkowych nakladéw finansowych przez
Szpital.

Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametrow oferty z wykonawca/ami,
do ktdérego/ych zostalo wystane zaproszenie ofertowe, o ile zostalo to zapisane
w zaproszeniu do zlozenia oferty.

Pracownik merytoryczny prowadzacy postgpowanie sporzadza notatke stuzbowa
zpodjetych czynnosci a takze wnioskuje o wybodr najkorzystniejszej oferty
i przedklada wniosek do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego. W przypadku
postepowann  konczacych sie podpisaniem umowy, pracownik prowadzacy
postepowanie przygotowuje umowe z wykonawcg wskazanym w notatce stuzbowe;j.
ZamoOwienie moze by¢ udzielone osobie fizycznej, osobie fizycznej prowadzace)
dziatalno$é gospodarcza lub osobie prawne;j.

W przypadku nie zlozenia zadnej oferty lub ztozenia oferty/ofert nie speiniajgcych
wymagan w zakresie przedmiotu zamdwienia lub jezeli cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie zaméwienia,
a Zamawiajgcy nie moze zwigkszy¢é tej kwoty, Kierownik Zamawiajacego
uniewaznia postepowanie.

Informacje o wyborze oferty lub uniewaznieniu wysyla si¢ do Wykonawcéow,
ktorzy ztozyli oferty, a jesli ogloszenie o zaméwieniu bylo zamieszczone na stronie
internetowej 1/ platformie zakupowej (e-zamawiajacy) lub tablicy ogloszen,
umieszcza sie¢ w tych miejscach.

IV. Postanowienia koncowe

1.

W uzasadnionych przypadkach, udzielajac zamowien o specjalistycznym charakterze
lub ograniczonej liczbie potencjalnych wykonawcdw lub krétkim terminie realizacji
zamOwienia Zarzad moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania powyzszych
zasad.

Realizujac zamdwienia mozna rowniez skorzysta¢ z wybranego trybu postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, okreslonego w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych. Nalezy woéwczas przepisy tej ustawy stosowac w catosci.

Interwencyjne zakupy biezace zwigzane z funkcjonowaniem Szpitala oraz zamdwienia
na ustugi naprawczo-serwisowe i inne wynikajace z biezacych potrzeb, ze wzgledu na



trudno przewidywalne potrzeby ilo$ciowe w ciggu roku, wylaczone sg ze stosowania
niniejszych zasad — o ile osobno nie postanowiono inaczej - co nie zwalnia
pracownikéw od oszczgdnego wydatkowania $rodkoéw finansowych.

4. Nadzor nad realizacjg zamowien, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie nalezy
do Kierownika Apteki oraz Kierownika Dzialu Nadzoru Technicznego i Eksploatacji.

5. W przypadku nie podpisania umowy przez wybranego wykonawce lub w przypadku
niezrealizowania przez niego zamdéwienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ kolejng oferte
wg ustalonych kryteriéw lub powtérzy¢ procedure.

6. Pracownik  merytoryczny  prowadzacy — zamdwienie  zobowigzany  jest
do przechowywania catodci  dokumentacji zwigzane] z  przygotowaniem
i prowadzeniem zamoéwienia, umowg oraz zlozonymi ofertami przez okres 4 lat,
W sposOb gwarantujacy nienaruszalnosé ich tresci.

7. Kazda komoérka organizacyjna sporzadza plan pt: , Nagjistotniejsze zamdwienia
nie przekraczajgce wartosci 130 000,00 zt netto” obejmujgcy planowe zamdwienia
publiczne oraz zamodwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zi netto.

8. W nieprzekraczalnym terminie do 10 grudnia kazda komoérka organizacyjna
zobowigzana jest do zlozenia planu zamowien na nastepny rok do Kierownika Dziatu
Zamowien Publicznych. W planie majg si¢ znalezé zamowienia wynikajgce
z konczacych sie umoéw oraz zaméwienia nie przekraczajgce wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty 130 000,00 zi netto.

9. W terminie do 31 grudnia kazdego roku Dzial Zaméwien Publicznych we wspédtpracy
z pozostatymi jednostkami organizacyjnymi Spotki sporzadza plan pt: ,, Najistotniejsze
zaméwienia nie przekraczajgce wartosci 130 000,00 zt netto” na nastgpny rok
budzetowy.

V. Zalaczniki
Integralng czescig Zasad udzielania zaméwien nicobjetych przepisami Ustawy Pzp sa:

Zalgcznik nr 1- wzoér wniosku w postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci
szacunkowej do 25 000 zl netto,

Zalacznik nr 2— wzoér wniosku w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznych
o wartosci szacunkowej od 25 001 zi netto do 130 000,00 zt netto,

Zalacznik nr 3 — wzor zapytania ofertowego.



Zatgeznik nr 1 do ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN

WNIOSEK
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
NIEOBJETEGO PRZEPISAMI USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0 czym mowa w art. 2 ust. 1 pkt.1 Ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzeénia
2019 r. (Dz. U. 2023 1. poz. 1605 z pézn.zm.)

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO 25 000 ZL. NETTO

1. Przedmiot zamdwienia wraz z jego szczegdlowym opisem (w tym wskazanie ilosci)
2. Oczekiwany termin realizacji zaméwienia:

3. Uzasadnienie wniosku:

...................................

(data i podpis przetozonego wnioskodawcy)

----------------------------------

(data i podpis wnioskodawcy)

Wypetnia Pracownik Dziatu Nadzoru Technicznego i Eksploatacji / Apteki

4. Warto$é zamoéwienia:
1) netto
2) brutto: e
3) stawka VAT .......ccoovvennninnn.

zostala WylicZona W OPArCI O ...c.eriiierii e
Whioskuje o udzielenie zamdwienia dla Wykonawey ..........c.oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieennen
Zalaczniki do wniosku stanowia:

1) notatka stuzbowa z dokonanych czynnosci
2) tabelaryczne zestawienie uzyskanych ofert

lub

3) wniosek o odstapienie od procedury— jesli dotyczy

(data i podpis pracownika Dzialu Nadzoru Technicznego i Eksploaiacyi /Apieki)

Wypelnia Pracownik Dziatu Zaméwien Publicznych / Pracownik Dziatu Nadzoru Technicznego i Eksploatacji

5. kodinazwa CPV..........cooovviininnnnn. e e e
6. podstawa prawna udzielenia ZamOWIeNia: ........ovveiviriiiiiiiiiii e

7. numer z Rejestru Wydatkow & ...vvui i i v e v e

...............................................

(data i podpis pracownika Dziatu Zamdwien Publicznych

/Pracownika Dzialy Nadzoru Technicznego i Eksploatacji’



AKCEPTACJA / UWAGI PRACOWNIKA DZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

.............................................

(data i podpis pracownika Dziatu Zamowien Publicznych)

Potwierdzam zabezpieczenie w budzecie Srodkéw finansowych w wysokosci wnioskowanej, na realizacje
przedmiotowego zamowienia

(data i podpis Giéwnego Ksiegowego)

ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM



Zalacznik nr 2 do ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN

WNIOSEK
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
NIEOBJETEGO PRZEPISAMI USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o czym mowa w art. 2 ust. 1 pkt.1 Ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia
2019 r. (Dz. U. 2023 t. poz. 1605 z pbézn.zm.)

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ OD 25 001 ZE, NETTO DO
130 000.00 Zx. NETTO

1. Przedmiot zamoéwienia wraz z jego szczegélowym opisem (w tym wskazanie ilosci)
2. Oczekiwany termin realizacji zamdwienia:

3. Uzasadnienie wniosku:

...................................

(data i podpis przelozonego wnioskodawcy)

----------------------------------

(data i podpis wnioskodawcy)

Wypetnia Pracownik Dzialu Nadzoru Technicznego i Eksploatacji / Apteki

4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:

2) Brutto: e
3) Stawka VAT ....ooiiiiiiiiiiiiinnn

zostata WyliCZONa W OPAICIL O 1.v.vvieerint i et it e re e e ee et s enea

Whioskuje o udzielenie zamoéwienia dla Wykonawey ..........ccooiiiiiiiiiiiinniniinnn.

5. Zalgeznik: projekt zapytania ofertowego lub wniosek o odstgpienie od procedury

.........................................

(data i podpis pracownika Dziatu Nadzoru Technicznego i Eksploatacji /Apreki)

Wypetnia Pracownik Dziatu Zamdwier Publicznych / Pracownik Dziatu Nadzoru Technicznego i Eksploatacji

6. KOd 1 naZWa CPV L.ttt i e
7. podstawa prawna udzielenia zamOWienia: .........cevniiiniiiiini
8. numer z Rejestru WydatkOw: ...

...............................................

(data i podpis pracownika Dziatu Zamdwien Publicznych

/Pracownika Dzialu Nadzoru Technicznego i Eksploatacji’



AKCEPTACJA / UWAGI PRACOWNIKA DZIALU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

.....................................................................................................................
....................................................................................................................
.....................................................................................................................

...............................................

(data i podpis pracownika Dziatu Zaméwien Publicznych)

Potwierdzam zabezpieczenie w budzecie Srodkéw finansowych w wysokoSei wnioskowanej, na realizacje
przedmiotowego zamdwienia

..........................................

(data i podpis Gléwnego Ksiegowego)

ZATWIERDZAM / NIE ZATWIERDZAM



Zalgcznik nr 3 do ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN

ZAMAWIAJACY:

Szpital Praski p.w. Przemienienia Panskiego Sp. z o.0.
Al. Solidarnosci 67
03-401 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE (WZOR)

o zaméwienie publiczne prowadzone w wylaczeniem stosowania przepiséw, o czym mowa w art, 2
ust. 1 pkt.1 Ustawy Prawo zaméwier: publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. 2023 r. poz.
1605 z pézn.zm.)

(czego dotyczy)

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000,00 Z¥. NETTO

ZATWIERDZAM

Warszawa 20.... 1.



1. Zamawiajacy

Szpital Praski p.w. Przemienienia Paniskiego Sp. z 0.0.
Adres: Al. Solidarnosci 67, 03-401 Warszawa
Telefon: .............. e-mail: oo
Godziny urzedowania od ...............c.eee.

2. Oznaczenie postepowania

Postepowanie,  ktérego  dotyczy  niniejszy  dokument oznaczone  jest  znakiem:

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac sig¢ na wyzej podane
oznaczenie.

3. Tryb postepowania

3.1 Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie otwartego zapytania
ofertowego, zwanego dalej ZO, dla zamowien dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy, o czym
mowa w art. 2 ust. 1 pkt.1 Ustawy Prawo zamo6wien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 . (Dz. U.
2023 r. poz. 1605 z pdézn.zm.).

3.2 Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcdw w postgpowaniu
o udzielenie zamo6wienia majg zastosowanie postanowienia niniejszego ,,Zapytania ofertowego”,
a takze ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN, do 130 000,00 zt netto dla sumy wydatkéw danej
kategorii klasyfikacji CPV, ktorych tgczna warto$¢ nie moze zostaé przekroczona, niezaleznie od
iloéci udzielanych w danym roku zamoéwien dla danej kategorii, zaméwien wylgczonych ze
stosowania przepisow Ustawy Pzp, a w sprawach nieuregulowanych przepisy Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

4. Przedmiot zamdwienia

4.1  Przedmiotem ZamOWIenia JESt .......ueieeiiiiiriiiiiiiiiiii i
4.2  Opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w formularzu ofertowym.

5. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia

Termin realizacji zamowienia - ..........cooovvnvinnn.

6. Dokumenty wymagane do przedlozenia w skladanej przez Wykonawce ofercie.

6.1 aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

6.2. ew. inne dokumenty niezbedne ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia.

7. Opis sposobu przvgotowania ofert.

7.1 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawca sktada ofertg za posrednictwem
Platformy zakupowej, odpowiednio dla danego nr referencyjnego postgpowania

https://szpitalpraski.czamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet/.




7.2 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej pod
rygorem niewaznosci 1 podpisana kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym podpisem

elektronicznym. oferte sktada sie¢ pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej,

7.3 Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z ofertg o$wiadczenie wstgpne potwierdzajace
brak podstaw do wykluczenia oraz speilnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o czym mowa w art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego,

7.4 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

7.5 Oferta zawiera wypetniony formularz ,,Oferta” (zgodny w tresci z wzorem przedstawionym)
oraz nizej wymienione dokumenty:

7.5.1 Formularz specyfikacji cenowej (Zalgcznik Nr 1 do formularza oferty).

7.5.2 Dokumenty wymienione w pkt 6.

7.5.3 Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych

dokumentéw ztozonych wraz z oferts.

7.6  Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

7.7 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z thumaczeniem na
jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojgzyczna jest wersjg wigzaca.

7.8 Zaleca sig, aby:

7.8.1 formularz cenowy nie byt sporzadzany odrgcznie (w formie skanu). Niemoznosé

jednoznacznego odczytania ceny jednostkowej lub poprawienie jej przez wykonawce bez
zastosowania wymagan okreslonych w pkt 7 powodowa¢ bedzie odrzucenie oferty.

8. Miejsce i termin skladania ofert.
8.1 Oferte nalezy zlozyé za pomoca platformy zakupowej

https://szpitalpraski.ezamawiajacy.pl/pn/szpitalpraski/demand/notice/public/current/list?
USER_MENU_HOVER=currentNoticeList.

do dnia ................. roku, do godz. ....:....

8.2 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, za posrednictwem platformy zakupowe;j
https://szpitalpraski.ezamawiajacv.pl/servlet/HomeServlet/

WARIH «oveeeenrnnennionns roku, o godz, ...c....

8.3 Otwarcie ofert na platformie zakupowej dokonywane jest przez pracownika Dzialu Zakupéw



9. Termin, do ktorego Wykonawca bedzie zwiazany zlozona oferta.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem

terminu skladania ofert.

10. Krvteria wyboru oferty najkorzystniejszej

10.1  Ocena w oparciu o nastgpujace kryterium:
Cena: ........... %

Pozacenowe kryteria: ................ %

W kryterium ,,cena oferty brutto” ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu zostanie dokonana przy

zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena oferty brutto

liczba punktéw oferty ocenianej =  ---
cena oferty ocenianej brutto x 100*

*(przelicznik 100 jest stosowany przy wylgcznie cenowym kryterium oceny)

10.2 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng. Oferta najkorzystniejsza
otrzyma 100 punktow.

10.3 Wszystkie obliczenia zostang dokonane z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma te samag liczbe punktéw Zamawiajacy
nie bedzie dokonywat dla tych ofert zaokraglen.

10.4 W przypadku wplyniecia jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu Zamawiajgcy nie bedzie
dokonywat jej oceny punktowe;.

10.5 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone dwie lub wiecej oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych.

11. Uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

12. Udzielenie zaméwienia.

12.1 Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza po dokonaniu oceny zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. 10.

12.2  Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie i miejscu
podpisania umowy, zostanie powiadomiony odrebnym pismem. Zamawiajacy nie przewiduje
dodatkowych formalnosci zwigzanych z zawarciem umowy.

12.3  Wzoér umowy stanowi Zalacznik nr 3.

13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
13.1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce 1 przedstawiona w formularzu
specyfikacji  cenowej (Zatacznik nr 1 do formularza oferty).




13.2. Przy sporzadzaniu oferty Wykonawca uwzglednia wszystkie wymogi, o ktérych mowa w
niniejszym  Zapytaniu Ofertowym i ujmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu  zamowienia, niezb¢dne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu
zamodwienia.

13.3 Ceny okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji zaméwienia 1 nie

beda podlegaly waloryzacji.
13.4 Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, beda prowadzone w PLN.



DANE WYKONAWCY
Nazwa i siedziba Wykonawcy:

............................................................................................................................................................

adres e-mail: ..o tel fax: oo

NIP: REGON: . o

FORMULARZ OFERTY (WZOR)

(uzupetnié czego dotyczy)

Nawigzujac do zapytania ofertowego przestanego / opublikowanego za posrednictwem
platformy zakupowe] w dniu ...........coeiiiiiinnn, zglaszamy akces na ..................
zgodnie z przedstawiong oferta, wedlug cen jednostkowych okreslonych w formularzu
specyfikacji cenowe;.

Przedmiotem zamoOwienia Jest ..........c.cceevieiiiiiiiiiiiiiiieienen.. (szczegblowy opis, ilosci
itp.)

ZamOWIENIC ODEJITIUIE . ..veviuerineeit ittt ae e e et ce e e et e e enenaraeans
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na dowolng ilo$é czesci. (w zaleznosci
od przedmiotu zamowienia).

Oséwiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z ZO, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego
Zastrzezen.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w ZO.
Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oferta nasza sktada si¢ z nastepujacych dokumentow:

(data) (podpis wykonawcy lub 0séb upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy)



Zalacznik nr 1 do formularza oferty

DANE WYKONAWCY
Nazwa i siedziba Wykonawcy:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

FORMULARZ SPECYFIKACJI CENOWEJ

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
..................... DA ettt rt it e ent et e e ene e e e e ere e, OfETUjEMY Wykonanie
przedmiotu zamdéwienia w oparciu o nast¢pujace ceny jednostkowe netto:

Lp. Nazwa nr Ilo§¢ |Cena  Wartos¢ (VAT  Wartosé
/ katalogowy jedn.  netto (zh)  brutto
Producent netto

(lub inna
cecha iden-
tyfikujaca
produkt)
1 | 2 3 4 5 6 1 8
RAZEM
(podpis wykonawcy lub oséb upowaznionych do
wystgpowania w imieniu wykonawcy)
................................................ dnia, ..ccoceevvrveiens oo I
DANE WYKONAWCY

Nazwa i siedziba Wykonawcy:



Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE PRZESIANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

---------------------------------------------------------

prowadzonego przez SZPITAL PRASKI PW PRZEMIENIENTA PANSKIEGO SPOLKA Z
ORANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, oswiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oséwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dmia 13 kwietnia 2022r o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie
przectwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego ( Dz. U.
z 2022r. poz. 835).

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022r. w sprawie zmiany
Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwiazku z dzialaniami Rosii
destabilizujacymi sytuacjg na Ukrainie;

(misejscomwoss) (podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w  powyzszych oSwiadczeniach s3  aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego
w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosd) (podpis)

UWAGA

Oswiadczenie to wykonawca dotgcza do oferty w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o
zamowienie powyzsze oswiadczenie sktada kazdy cztonek konsorcjum. W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow,
Wykonawca przedstawia takze niniejsze o§wiadczenie podmiotu trzeciego, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje sig na jego zasoby



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Udzielania Zaméwien

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

w Szpitalu Praskim p.w. Przemienienia Panskiego Sp. z o.0.

§1

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Szpitalu Praskim p.w. Przemienienia Panskiego
Sp. z 0.0. okre$la zasady pracy Komisji, zakres czynnoéci jej czlonkéw oraz zakres ich
odpowiedzialnoéci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia przez Szpital.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
a) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
- publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1605 z pézn.zm.)

b) Spotce — nalezy przez to rozumieé Szpital Praski p.w. Przemienienia Panskiego Sp. z o.0.,

¢) Zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane pomig¢dzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane

d) Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie Zamowienia przez
Spoélke, wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zamdwieniu lub przestania
zaproszenia do skladania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu
dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa W sprawie
zamowienia publicznego lub — w przypadku trybu zamoOwienia z wolnej reki -
wynegocjowania postanowien takiej umowy,

e) Dokumentacji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw
Zamowienia lub inne dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia procedury
udzielenia Zamdwienia,

f) Komisji ~ nalezy przez to rozumieé¢ komisj¢ przetargowa, problematyka komisji
przetargowej zostala uregulowana w art. 53-55 ustawy Pzp.

g) Kierowniku Zamawiajgcego — Zarzad, zgodnie z reprezentacjg okreslong w dokumentach
rejestrowych lub upowazniony Czlonek Zarzadu

§3

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego odpowiada Kierownik Zamawiajacego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
W postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

3. Funkcje Kierownika Zamawiajgcego wykonuje Zarzad. Zarzgd moze powierzy¢
pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego czynnosci
pracownikom Szpitala. Powierzenie moze mie¢ forme pelnomocnictwa statego lub
CZasowego/rzeczowego. Zakres ~ powierzenia okresla petnomocnictwo.
Pelnomocnictwo nie moze obejmowaé zatwierdzenia wyniku postepowania.



4,

W przypadku powotania w skltad Komisji przetargowej osoby posiadajacej
pelnomocnictwo do dzialania w charakterze Kierownika Zamawiajacego,
pelnomocnictwo to dla danego post¢powania jest nieskuteczne, choéby z jego tresci
wynikato inaczej.

Komisja przetargowa pelni role pomocniczg Kierownika Zamawiajacego wykonujgc
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem postepowania zgodnie z powierzonymi przez Kierownika
Zamawiajacego zadaniami.

§4

Komisja rozpoczyna wykonywanie czynno$ci w postepowaniu, do ktérego zostala
powotana z dniem powotania, a konczy z dniem podpisania umowy lub uniewaznienia
postepowania. W przypadku konieczno$ci powtdrzenia postgpowania powtdrne
powotanie Komisji nie jest wymagane, z zastrzezeniem, iz nie odnosi si¢ to do
przypadku jezeli warto$¢ zamoOwienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie aktualnego Obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w
ziotych, rownowartosci w zlotych kwot wyrazonych w euro oraz Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiqgcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych lub konkursow, a nastgpnie przekazuje Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej

Do zadan Komisji nalezy:
analiza wniosku o przeprowadzenie Postgpowania i zalgczonej do niego dokumentacji,

prowadzenie Postgpowania zgodnie z przepisami Ustawy, Dyrektywami Unii
Europejskiej 1 innymi aktami prawa powszechnego oraz aktami prawa wewnetrznego
Szpitala,

dokonywanie innych czynnosci niezbednych w toku Postgpowania.
W szczegdlnosci do zadan Komisji nalezy:
a) opracowanie i przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:

- Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamoéwienia lub zaproszenia do skladania
ofert lub zaproszenia do negocjacji,

- ogloszenia wilasciwego dla danego trybu postepowania i wartosci szacunkowe;j
zamowienia,

- wymaganych Ustawg zawiadomien kierowanych do Prezesa UZP,

- wyjasnieni dot. tresci Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia oraz modyfikacji
Specyfikacji,

- propozycji wykluczenia Wykonawcow,



- propozycji odrzucenia ofert,

- propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

- propozycji uniewaznienia postepowania,

- korespondencji wynikajacej z przepisow Ustawy Pzp,
b) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,
¢) dokonywanie otwarcia zlozonych ofert,

d) sprawdzanie ofert pod wzgledem merytorycznym i formalnym, zgodnie
z przyjetymi warunkami udzialu w postgpowaniu oraz kryteriami oceny ofert,

¢) nadzorowanie przebiegu aukcji elektronicznej,

f) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej oraz
przygotowywanie projektu stanowiska Zamawiajgcego.

. Na etapie przygotowania postgpowania, Komisja moze zwrocié¢ si¢ do Kierownika
Zamawiajacego o zmiang¢ zatwierdzonego we wniosku o wszczgcie postgpowania
trybu postepowania, jesli po analizie przekazanych dokumentéw lub nowych
okolicznoscei stwierdzi, iz sg ku temu uzasadnione przestanki.

Kierownikowi Zamawiajacego przystuguje prawo ponownego skierowania do Komisji
zatwierdzonej wczes$niej SWZ. W takim przypadku obowigzkiem Komisji jest —
w przypadku stwierdzenia majacych dla waznosci postgpowania znaczenie
nieprawidlowosci w SWZ, niezwlocznie pisemnie powiadomi¢ o tym fakcie
Kierownika Zamawiajacego.

§5

Do przygotowania i przeprowadzenia kazdego postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa przekracza réwnowarto$¢ 130 000 zI netto,
Kierownik Zamawiajacego kazdorazowo powoluje Komisjg Przetargows, z
zastrzezeniem § 4 ust. 1 zdanie drugie.

. Wyznaczenie osdb do skladu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamodwienia.

. Komisja sklada si¢ z co najmniej 3 oséb.

. Komisja moze liczy¢ w zaleznosci od stopnia skomplikowania postgpowania wigcej
0séb, przy czym — w miar¢ mozliwosci — liczba czlonkéw Komisji powinna by¢
nieparzysta.

W sktadzie Komisji obligatoryjnie musi znajdowac¢ si¢ minimum jedna osoba z Dziatu
Zamoéwien Publicznych,



§6

Czlonek Komisji jest zobowigzany do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych mu czynnoéci oraz kierowania si¢ wylacznie przepisami prawa,
posiadang wiedza i doswiadczeniem. Ponadto jest on zwigzany przepisami aktdéw
prawa wewngtrznego Szpitala.

. Odwotanie czionka Komisji w toku Postepowania moze nastapi¢ w sytuacji:
a) naruszenia przez niego obowigzkéw okreslonych w ust. 1,

b) pociggnigcia go do odpowiedzialnosci stuzbowej przez Kierownika
Zamawiajacego,

¢) zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2, 3 Ustawy,
d) wystgpienia przeszkody, powodujacej niemoznos$¢ uczestniczenia w pracach
Komisji.

W przypadku wystgpienia koniecznos$ci odwotania czlonka Komisji, Przewodniczacy
Komisji sporzadza wniosek o odwolanie czlonka Komisji i przedstawia go
Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 3 moze zawiera¢ propozycj¢ osoby majacej zastapié
odwotanego czlonka.

. Zarzad moze odwota¢ cztonka Komisji bez wniosku, o ktéorym mowa w ust. 3.

§7

. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
osoba wyznaczona na zastgpstwo do pelnienia tej funkcji na czas nieobecnosci
Przewodniczacego. Osobg zastepujaca wyznacza Kierownik Zamawiajacego.

. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

a) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie, w tym jawne
otwarcie ofert,

- bezposrednio przed otwarciem ofert Sekretarz Komisji dokonuje publikacji
kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

- niezwlocznie po otwarciu ofert Sekretarz Komisji dokonuje publikacji nazw
(firm) i adresow Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w
ofertach,

- w terminie do 7 dni, liczonych od otwarcia ofert, Sekretarz przekazuje
elektroniczna informacje o ztozonych ofertach do Prezesa UZP, za posrednictwem
platformy https://ezamowienia.gov.pl/pl/



b) podziat prac miedzy czlonkéw Komisji, majac na wzgledzie kwalifikacje
zawodowe, '

c) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji  postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego,

d) odebranie od czlonkéw Komisji oraz innych o0séb wykonujacych czynnosei
zwigzane z postgpowaniem o zamoéwienie publiczne, o$§wiadczen o ktérych mowa
w § 11 pkt 1 niniejszego Regulaminu i przekazanie ich Sekretarzowi Komisji,

e) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

. Przewodniczacy Komisji moze zwrdcié si¢ na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, w trybie roboczym, do Radcy Prawnego w celu
konsultacji lub wydania opinii prawne;.

. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogblne warunki umowy albo wzor umowy kierowane sg do akceptacji pod
wzgledem formalno-prawnym przez Radce Prawnego.

§8

. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego ogloszenia o wszczeciu
Postgpowania, Przewodniczacy Komisji jest zobowigzany:

a) zamiesci¢ ogloszenie w Biuletynie Zaméwieni Publicznych lub przekazaé¢ Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej do publikacji, w zaleznosci od wartosci zamowienia
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8§ Ustawy,

b) opublikowa¢ dokumenty zaméwienia na platformie zakupowej e-zamawiajacy,

c) wywiesié ogloszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Szpitala (fakultatywnie) oraz
zamiesci¢ je na stronie internetowej Zamawiajacego (obowigzkowo).

. Przewodniczacy Komisji moze, za zgodg Kierownika Zamawiajacego, przekazaé tekst
ogloszenia do publikacji w prasie lub skorzysta¢ z innych s$rodkéw masowego
przekazu, a takze na podstawie art. 262, 276 ustawy, po opublikowaniu ogtoszenia o
zamowieniu, bezposrednio poinformowaé o wszczgciu postgpowania o udzielenie
zamdwienia znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamdwienia.

§9

. Sekretarz Komisji jést powolywany przez Kierownika Zamawiajgcego sposrod
cztonkéw Komisji.

. Dokumentacj¢ postepowania bedacego przedmiotem prac Komisji prowadzi Sekretarz
Komisji.



3. W przypadku nicobecnosci Sekretarza, czynnosci wykonuje Przewodniczacy Komisji
lub wyznaczony przez niego inny czlonek Komisji.

4.

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

poprawne i terminowe dokumentowanie prac Komisji, stanowigcych zalgczniki do
protokotu postepowania,

zapewnienie formy pisemnej postgpowania wedlug wymagafi okreslonych
przepisami Ustawy w oparciu o wzory dokumentéw okreslonych w Ustawie oraz
Regulaminie udzielania zaméwien,

kancelaryjna obstuga korespondencji dotyczacej prowadzonego postepowania do
Urzedu Zaméwien Publicznych, Urzedu Publikacji Unii Europejskiej,
wykonawcow 1 innych podmiotéw bioracych udzial lub wykonujacych czynnodci
w postepowaniu zgodnie z Ustawa,

czuwanie nad prawidlowa obstuga wniesionych wadiéw oraz zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy.

§10

. Do obowigzkéw cztonkow Komisji nalezy uczestniczenie w posiedzeniach Komisji

oraz wykonywanie czynnosci w zakresie wskazanym przez Przewodniczacego
Komisji.

Do zadan cztonkow Komisji nalezy:

a)

b)

okre$§lenie wymogdéw formalnych, jakim maja odpowiada¢ oferty, w tym
okreslenie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow, a takze znaczenie tych warunkéw,

przygotowywanie projektow Dokumentacji Przetargowej zgodnie z wybranym
i zatwierdzonym trybem udzielenia zamowienia,

badanie i ocena ofert pod wzgledem formalnym,
okreslanie wymogow merytorycznych, jakim majg odpowiada¢ oferty,

przygotowywanie specyfikacji technicznej, opisu przedmiotu zamoéwienia oraz
innych dokumentéw merytorycznych niezbednych do przeprowadzenia
Postepowania,

dostarczanie Komisji informacji merytorycznych niezbednych do prowadzenia
Postepowania,

Komisja moze delegowaé poszczegdlnych swoich czlonkéw do indywidualnego
realizowania powyzszych obowigzkow.



§ 11

1. Kierownik Zamawiajgcego, czlonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie Zaméwienia, najpdzniej po
ujawnieniu Wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamoéwienia, sktadaja
pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie Zamoéwienia, o treci wymaganej przepisami art. 56 ust. 3 ustawy,
z uwzglednieniem postanowien ust. 2. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik
Zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w postepowaniu, uprzedza
osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnodci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia.

2. Kierownik Zamawiajacego lub Przewodniczacy Komisji zazadajg od Czlonkéw
Komisji oraz innych 0s6b wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajgcego lub o0séb
mogacych wplyna¢ na wynik tego postgpowania ztozenia o$wiadczenia, o ktérym
mowa W ust. 1 juz na etapie przed zatwierdzeniem wniosku o wszczecie
postgpowania czy pracy nad projektem SWZ,

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 1, Kierownik Zamawiajagcego obowigzany jest
niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu w Postepowaniu oraz udzieli¢ na pismie
upowaznienia do wykonywania czynnosci Kierownika Zamawiajgcego innej
osobie.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzenia postepowania okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2, 3, Cztonek Komisji lub bieglty obowigzany jest
niezwlocznie wylaczy¢ sie z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, zawiadamiajac o tym na pisSmie Kierownika Zamawiajacego za
posrednictwem Przewodniczacego Komisji.

§ 12

W przypadku uchybienia przepisom aktow prawa powszechnego lub aktéw prawa
wewnetrznego Spolki przez cztonkéw Komisji, podlegaja oni odpowiedzialnosci stuzbowej
a takze odpowiedzialnosci zgodnie z ustawg o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

§13
1. Podstawowga forma dzialania Komisji sg posiedzenia Komisji.

2. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ w terminach ustalonych przez Przewodniczgcego
Komisji, w zalezno$ci od biezgcych spraw i wykonywania czynnosci w toku
udzielenia Zamodwienia.

3. Za wyjatkiem sytuacji okres$lonych w Regulaminie i przewidzianych w Ustawie,
w posiedzeniach Komisji mogg uczestniczy¢ wylgcznie jej cztonkowie.



10.

11

12

Posiedzenia Komisji nie sa jawne, a osoby uczestniczace w nich maja obowigzek
zachowania tajemnicy stuzbowej co do ich tresci i przebiegu.

Uchybienie obowigzkowi okreslonemu w ust. 4 skutkuje pociggnigciem osoby
dopuszczajgcej si¢ uchybienia do odpowiedzialnosci stuzbowej.

Dla skutecznos$ci czynnosci podejmowanych przez Komisj¢ wymagana jest obecno$¢
co najmniej potowy jej cztonkow.

Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza si¢.

W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu zwykla
wiekszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw ,za” i ,,przeciw”,
rozstrzygajacy jest glos Przewodniczacego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzyma¢ si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zalgczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.

W toku prowadzonego postgpowania Czlonkowie Komisji s zobowigzani do
stosowania formularzy okreslonych przepisami aktéw prawa powszechnego oraz
aktow prawa wewnetrznego Szpitala.

.Z kazdego posiedzenia Komisji, Sekretarz Komisji sporzadza pisemna notatke

shuzbowa wraz z listg obecnosci czlonkéw Komisji. Notatke podpisuja czlonkowie
Komisji obecni na posiedzeniu. Sekretarz Komisji przedstawia jg nastgpnie do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

. Przewodniczacy Komisji moze — dla zaiwierdzenia ostatecznej tre§ci omawianych

wezesniej dokumentéw — zarzadzi¢ ich przyjecie obiegiem, tj. poprzez podpisanie
przez cztonkéw Komisji. Dokument uwaza sie za przyjety, gdy podpisany zostat przez
nie mniej niz potowe cztonkéw Komisji. Postanowienia ust. 11 stosuje sig
odpowiednio.

§14

. W przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji specjalistéw i fachowcow z réznych

dziedzin, Przewodniczacy Komisji moze zasiggna¢ opinii biegtych.

Bieglego powoluje Kierownik Zamawiajacego na wniosek Przewodniczacego
Komisji.

Biegly zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 2 jak rowniez art. 56 ust. 3 Ustawy.

Biegly przedstawia opinie dotyczaca Postgpowania na piSmie.

Jednoczesnie Przewodniczacy Komisji moze zwrdci¢ sig do biegltego o uczestniczenie
w pracach Komisji i udzielenie dodatkowych wyjasnien. W takiej sytuacji biegly
bierze udzial w pracach Komisji, majac wylgcznie glos doradczy i bgdac zwigzanym
postanowieniami §11 niniejszego Regulaminu.



§15
1. Komisja moze zostaé rozwigzana przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Przyczyng rozwigzania Komisji moze byé stwierdzenie nieprawidlowosci w jej
funkcjonowaniu, w szczegblnosci za$ jesli czynnosci podejmowane przez jej
cztonkéw stanowia naruszenie przepiséw Ustawy, Regulaminu udzielania zaméwieri
publicznych lub budza uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnogci.

3. W przypadku rozwigzania Komisji, Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje
w nowym skladzie.

§16

W przypadku uniewaznienia Postepowania przez Kierownika Zamawiajacego,
nastepujgcego w szezegolnosci z powodu:

a) niedopelnienia przez Przewodniczacego Komisji obowiazkéw, o ktérych mowa
w §6 pkt 3 niniejszego Regulaminu,

b) rozwigzania Komisji zgodnie z § 15 niniejszego Regulaminu,

¢) odmowy zatwierdzenia przez Zarzad wyboru najkorzystniejszej oferty
przediozonej przez Komisje a niemozliwosci wybrania- kolejnej oferty bez
koniecznosci powtarzania postepowania postepowanie nalezy przeprowadzié
ponownie, powierzajac prace nowemu sktadowi Komisji.,



